Реквизиты организации
____________________________________________________________________

Кому______________________________________
Сопроводительное письмо
Уважаемый ____________________________!
Предоставляем Вам акт приема-передачи выполненных работ по договору подряда №_____ от ________ г. в 2 экземплярах. Просим ознакомиться, подписать и вернуть 1 экземпляр по указанному выше адресу в течение 10 календарных дней с момента получения данного письма.
Напоминаем также, что в соответствии с п. ___ договора подряда №___ от __________, если заказчик не предоставит подрядчику подписанный акт приема-передачи либо мотивированный отказ от подписания в согласованный срок (10 рабочих дней), то работы считаются выполненными подрядчиком и принятыми заказчиком.
Приложения:
1. Акт приема-передачи выполненных работ №___ от _______________ в 2 экземплярах на 2 л.
С уважением, ______________________________
