Должностная инструкция инженера ПТО
	

	наименование учреждения,

	

	организации

	
	
	
	

	ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ
	УТВЕРЖДАЮ

	
	

	
	(директор; иное должностное лицо, 

	
	

	___________г.  № ___
	уполномоченное утверждать

	
	

	
	должностную инструкцию)

	
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(фамилия, инициалы)

	
	________г. 
	
	


I. Общие положения
1. На должность инженера производственно-технического отдела назначается лицо, имеющее высшее образование – бакалавриат и дополнительное профессиональное образование по программе повышения квалификации, программе профессиональной переподготовки.
2. Опыт работы при наличии высшего образования технической направленности в области, не соответствующей направленности (профилю), не менее двух лет в сфере строительства, при наличии высшего образования в области, соответствующей направленности (профилю), требования к опыту практической работы не предъявляются.
3. Назначение на должность инженера, а также освобождение от нее производится приказом руководителя организации. 
4. Инженер должен знать:
4.1. Основные положения, нормативные акты, регулирующие строительную деятельность, технические условия, строительные нормы и правила и другие нормативные документы по проектированию, технологии, организации строительного производства
4.2. Основы проектирования, конструктивные особенности несущих и ограждающих конструкций
4.3. Необходимые технические расчеты, технологические схемы
4.4. Пооперационные нормы расхода материалов, инструмента, топлива и электроэнергии, затрат труда
4.5. Карты трудовых и технологических процессов на выполнение строительно-монтажных работ
4.6. Единую систему технологической подготовки производства; технические условия и другие нормативные материалы по разработке и оформлению технологической документации
4.7. Состав, требования к оформлению, учету, хранению проектно-сметной документации и правила передачи проектно-сметной документации
4.8. Состав проекта организации строительства
4.9. Состав проекта производства работ
4.10. Конструктивные схемы зданий и последовательность их возведения
4.11. Основные положения по организации и управлению строительством
4.12. Номенклатуру выпускаемых подсобными предприятиями строительной организации изделий и конструкций
4.13. Методы расчета конструкций зданий и сооружений
4.14. Основы документоведения, современные стандартные требования к отчетности
4.15. Методы контроля качества строительно-монтажных работ
4.16. Основные требования, предъявляемые к повышению эффективности строительного производства
4.10. _____________________________________________________________________

5. Инженер подчиняется непосредственно начальнику производственно-технического отдела.
6. На время отсутствия инженера (отпуск, болезнь, пр.) его обязанности исполняет лицо, назначенное в установленном порядке. Данное лицо приобретает соответствующие права и несет ответственность за надлежащее их исполнение.
7. ________________________________________________________________
II. Должностные обязанности

В обязанности инженера входит:

1. Разработка документации по подготовке строительной площадки к началу производства работ:

- Организация разработки проекта производства работ силами сотрудников производственно-технического отдела или специализированной организации
- Проверка документации на соответствие предусмотренных проектом физических объемов строительно-монтажных работ и спецификации материалов, комплектности пакета документов
- Получение разрешения на производство работ, открытие ордеров, нарядов, заказов
- Согласование разрешений на производство работ в надзорных, контролирующих и других органах
- Составление графиков производства работ с учетом данных, предоставленных линейным персоналом
- Составление заявок на материалы и оборудование
- Составление заказов на изготовление монтажной оснастки, закладных деталей и контроль качества их изготовления
- Выдача на строительные участки рабочей документации, проекта производства работ, журналов производства работ и другой специализированной документации
- Составление и оформление замечаний и предложений по проектным решениям
2. Разработка проекта производства работ:

- Подготовка исходных данных для разработки проекта производства работ
- Разработка проекта производства работ в соответствии с требованиями строительных норм и правил
- В составе проекта организации строительства выполнение привязки инвентарных временных зданий
- Разработка мероприятий по удешевлению строительства
- Согласование с заказчиком и проектными организациями разработок по внедрению рационализаторских предложений
- Разработка нормативов на отдельные виды работ, не включенные в действующие справочники, для оперативного планирования строительного производства
3. Определение потребности в материально-технических и трудовых ресурсах:

- Расчет потребности в материально-технических ресурсах с применением действующих нормативов, составление сводной ведомости потребности
- Расчет потребности в трудовых ресурсах с применением действующих нормативов, составление сводной ведомости потребности
- Составление технических заданий на проектирование и изготовление нестандартного оборудования, монтажной оснастки, закладных деталей
- Разработка документации на нестандартное оборудование, инвентарь, приспособления
- Контроль работы субподрядных организаций, выполняющих специализированные работы в строительном производстве
4. Руководство разработкой и контроль выполнения организационно-технических и технологических мероприятий по повышению эффективности строительного производства:

- Разработка организационно-технических и технологических мероприятий по повышению эффективности строительного производства
- Контроль выполнения графиков производства строительно-монтажных работ
- Согласование разработанных субподрядчиками проектов производства работ и контроль выполнения принятых решений
III. Права

Инженер имеет право:

1. Запрашивать и получать необходимую информацию, а также материалы и документы, относящиеся к вопросам своей деятельности. 

2. Повышать квалификацию, проходить переподготовку (переквалификацию)

3. Принимать участие в обсуждении вопросов, входящих в его функциональные обязанности.
4. Вносить предложения и замечания по вопросам улучшения деятельности на порученном участке работы.
5. Требовать от руководства организации оказания содействия, в том числе обеспечения организационно-технических условий и оформления установленных документов, необходимых для исполнения должностных обязанностей.
6. Принимать самостоятельные решения, руководствуясь квалификационными требованиями и должностными обязанностями
7.___________________________________________________________
IV. Ответственность

Инженер несет ответственность:
1. За ненадлежащее исполнение или неисполнение своих должностных обязанностей, предусмотренных настоящей должностной инструкцией, - в пределах, определенных действующим трудовым законодательством Российской Федерации.
2. За правонарушения, совершенные в процессе осуществления своей деятельности, - в пределах, определенных действующим административным, уголовным и гражданским законодательством Российской Федерации.
3. За причинение материального ущерба - в пределах, определенных действующим трудовым и гражданским законодательством Российской Федерации.
4. ____________________________________________________________________

Настоящая должностная инструкция разработана в соответствии с положениями (требованиями) Трудового кодекса Российской Федерации от 30.12.2001 г. № 197 ФЗ (ТК РФ) (с изменениями и дополнениями), профессионального стандарта «Специалист в области производственно-технического и технологического обеспечения строительного производства» утвержденного приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 27 ноября 2014г. №943н и иных нормативно–правовых актов, регулирующих трудовые отношения.
	Руководитель структурного подразделения 
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(фамилия, инициалы)

	
	
	________г.
	
	

	СОГЛАСОВАНО:
	
	
	
	

	Юрисконсульт
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	(подпись)
	
	(фамилия, инициалы)
	
	
	
	

	_________г.
	
	
	
	
	
	

	С инструкцией ознакомлен:
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(фамилия, инициалы)

	
	
	_________г.
	
	


